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XIUHTEPEC

Nombre del trdmite o servicio: REGISTRO DE NACIMIENTO ORDINARIO
(DENTRO DE LOS 60 DIAS NATURALES)
Sefialar si es un tramite o servicio: Tramite y Servicio

Modalidad: (si aplica) Presencial

Secretaria Municipal

Oficialia Del Registro Civil 01

Domicilio: Calle Benito Juarez #40 Colonia Centro, Jiutepec, Morelos
C.P. 62550

777 146 17 03

registrocivil.01@jiutepec.gob.mx

Unidad administrativa y puesto del Oficialia Del Registro Civil 01 Jiutepec

Servidor publico responsable del . . . .
tramite o servicio Oficial Del Registro Civil 01

Oficialia Del Registro Civil 02 Tejalpa

Domicilio: Calle Miguel Hidalgo Esquina Con Calle Real De Yautepec
#01 Colonia Tejalpa Centro, Jiutepec, Morelos (Segundo Piso, De La
Delegacion De Tejalpa).

C.P. 62570.

¢En qué otras oficinas se pueden 777 319 79 59.

efectuar el tramite o servicio? Oficialia Del Registro Civil 03 Civac

Domicilio: Avenida Centenario Sin Nimero Esquina Con 50 Metros,
Colonia Civac, Jiutepec, Morelos (Frente A La Fuente De Civac).

C.P. 62578

777 3195947,

registrocivil.03@jiutepec.gob.mx

Es un proceso administrativo mediante el cual se inscribe de forma
oficial el nacimiento de una persona.

_ Los padres o persona distinta.

¢En qué casos se solicita el tramite o
servicio? Cuando los padres requieren dar identidad al menor.

Descripcion del tramite o servicio

Beneficio del tramite o servicio L - . . L
Reconocimiento legal y oficial de la identidad juridica.

Medio de presentacion del tramite o
servicio Presencial

_ De Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 horas

Plazo maximo de resolucion 1 dia habil
Plazo con el que cuenta la

Dependencia u Organismo para 1 dia habil
prevenir al solicitante, respecto del

tramite

Plazo para que el solicitante cumpla [EREREL]
con la prevencion
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Verbal
No Aplica
No Aplica
Negativa Ficta
EN MATRIMONIO
1 Solicitud de registro de nacimiento por escrito del menor a
registrar. 1
2 Presentar a la persona a registrarse.
Certificado de nacimiento expedida por médico con cédula
3 profesional o institucidn publica del sector salud, o en su caso
por partera registrada ante Secretaria de Salud con sello de la 1 1

misma y firma correspondiente.

Copia certificadas actualizadas o cotejadas del acta de nacimiento
4 de los padres. El cotejo deberd ser del afio 2003 a la fecha, en caso 1 1
de que el acta sea de otro Estado deberd presentarse copia
certificada actualizada de expedicidn reciente.

Copia certificada actualizada o cotejada del acta de

5 matrimonio. El cotejo debera ser del aino 2003 a la fecha, en
caso de que el acta sea de otro Estado debera presentarse 1 1
copia certificada actualizada de expedicidn reciente.

6 Identificacidn oficial de los padres 1 1
Presentar dos testigos mayores de edad con identificacién

7 oficial 1 1

EN UNION LIBRE

1 Solicitud de registro de nacimiento por escrito del menor a registrar. 1

2 Presentar a la persona a registrarse.
Certificado de nacimiento expedida por médico con cédula

3 profesional o institucién publica del sector salud, o en su caso por 1 1

partera registrada ante Secretaria de Salud con sello de la mismay
firma correspondiente.

4 Copia certificadas actualizadas o cotejadas del acta de nacimiento
de los padres. El cotejo deberd ser del afio 2003 a la fecha, en caso 1 1
de que el acta sea de otro Estado debera presentarse copia
certificada actualizada de expedicién reciente.

5 Identificacion oficial de los padres 1 1
6 Presentar dos testigos mayores de edad con identificacién oficial 1
MADRE SOLTERA u/o PADRE SOLTERO
1 Solicitud de registro de nacimiento por escrito del menor a 1
registrar.
2 Presentar a la persona a registrarse.

Certificado de nacimiento expedida por médico con cédula
3 profesional o institucién publica del sector salud, o en su caso por
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partera registrada ante Secretaria de Salud con sello de la mismay 1 1
firma correspondiente.
Copia certificada actualizada o cotejada de nacimiento de la madre
o padre. El cotejo debera ser del afio 2003 a la fecha, en caso de 1 1
4 que el acta sea de otro Estado deberd presentarse copia certificada
actualizada de expedicidn reciente.
5 Identificacion oficial de la madre o padre a registrar. 1 1
6 Presentar dos testigos mayores de edad con identificacién oficial. 1 1
Costo y forma de determinar el monto Area de pago
GRATUITO.
4.3.10.002.00.00 Registro de Nacimiento y No Aplica

expedicion de la primera acta de nacimiento.

Vigencia de la linea de captura para realizar el pago
Ley De Ingresos Del Municipio De Jiutepec, Morelos

Para El Ejercicio Fiscal Del 1 De Enero Al 31 De No Aplica
Diciembre Del 2026. 4.3.10. Por Servicios De
Registro Civil. Periddico Oficial “Tierra y Libertad”,
numero 6518, de fecha 2026/01/28.

El UMA (unidad de medida y actualizacién) 2026
Tiene un valor de $117.31 pesos mexicanos

Observaciones Adicionales

EN CASO DE QUE LOS PADRES SEAN MENORES DE EDAD: deberan presentar constancia de residencia expedida Por el secretario
Municipal esta debe de contar con fotografia, (nombre completo y huella) y ser acompafiados de sus padres, abuelos o tutores quienes
acreditardn su relacién familiar con el acta de nacimiento e identificacion y otorgar el debido consentimiento para tal registro.

NOTA: en el caso de que vengan acompafiados de abuelos o tutores deberdn presentar constancia de

hechos expedida por el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia (DIF) firmada por los padres, abuelos o tutores u Orden
del Juez de lo familiar

EN CASO DE QUE UNO O AMBOS PADRES SEAN EXTRANJEROS: deberan presentar acta de nacimiento debidamente apostillada o
legalizada, traducida al espafiol por perito autorizado por el Tribunal Superior de Justicia del Estado o por perito oficial, asi como
pasaporte vigente y dos copias de cada documento del extranjero.

CUANDO NO SE PRESENTEN LOS PADRES DEL MENOR: para que proceda el registro de nacimiento podran hacerlo los ascendientes en
linea recta (abuelos, materno o paterno), los colaterales iguales en segundo grado (hermanos) y los colaterales desiguales ascendientes
en tercer grado (tios).

PARA EL CASO DE QUE LOS PADRES DEL MENOR SE ENCUENTREN EN EL

EXTRANIJERO: para que proceda el registro de nacimiento podran hacerlo los familiares mencionados

en el punto anterior, debiendo presentar poder notarial ante el consulado mexicano del Pais en que se

encuentren, a efecto de que se lleve a cabo el registro del menor ante el Oficial del Registro

Fundamento juridico del trdmite o servicio, de los requisitos, del costo y en su caso, de las Inspecciones,
Verificaciones y Visitas Domiciliarias

Cddigo familiar para el Estado libre y Soberano de Morelos: articulos 3, 4, 5, 6, 7, 14, 15, 182, 422, 438, 439, 440, 441, 443, 444, 445,
447,448, 449 y 450.

Ley de ingresos del municipio de Jiutepec, Morelos para el ejercicio fiscal del 1 de enero al 31 de

diciembre del 2026. 4.3.10. Por servicios de registro civil. periddico oficial “Tierra y Libertad”, nimero

6518, de fecha 2026/01/28.

Reglamento del Registro Civil del Estado de Morelos: articulos 12, 13, 14 y 15.

Reglamento interior de la Secretaria Municipal de Jiutepec, Morelos: articulo 19.

Ley General de Poblacidn: articulos 85, 86, 87, 88, 89, 90 y 91.

Sujetos Obligados

La persona solicitante podra presentar queja o inconformidad, por medios electrénicos o de manera presencial, cuando considere que
en la gestion de un Tramite o Servicio se niegue la atencidn, se soliciten requisitos indebidos o se incumplan plazos o condiciones.
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La atencion de quejas debera realizarse conforme a los principios de accesibilidad, multicanalidad, no rechazo y canalizacion obligatoria,
previstos en el articulo 6 de la Ley Estatal de Transformacidn Digital.
Articulo 6. Para el cumplimiento de los objetivos de esta Ley, los Sujetos Obligados regiran su actuacién bajo los siguientes principios:
XX. Accesibilidad, a todas las personas, sin importar su ubicacién o condicion, puedan dirigir sus quejas, solicitudes y sus demandas de atencion ciudadana
al Sujeto Obligado competente para su atencion;
XXI. Multicanalidad, a los Sujetos Obligados habiliten diversas vias de acceso para recibir y atender quejas, solicitudes y demandas ciudadanas, tales como
plataformas digitales, atencion telefénica, ventanillas presenciales, médulos moviles, entre otras;
XXII. Centralidad de la Asesoria y Descentralizacion de la Respuesta, a las personas cuenten con un punto Unico de contacto para recibir informacién y
orientacion sobre Tramites y Servicios, asegurando criterios uniformes y
accesibles, con la posibilidad de canalizar la atencién a los Sujetos Obligados competentes;
XXIIl. No Rechazo y Canalizacion Obligatoria, a ningun Sujeto Obligado se niegue la recepcion de quejas, solicitudes o demanda ciudadana, y de no ser
competente, la canalice en el menor tiempo posible al Sujeto Obligado competente, y
XXIV. Gratuidad en la Atencion.

J—\

Quejas en el servicio y atencién a la ciudadania.

Contraloria Municipal.
Calle Benito Judrez No. 35, Interior, Segundo Piso, Colonia Centro, Jiutepec, Morelos. C.P. 62550. ( INTERIOR DEL ESTACIONAMIENTO EL BAMBU)
https://maps.app.goo.gl/zoBp6ipumnmnxEM49

77732057 16
buzonciudadano@jiutepec.gob.mx
contraloria.municipal@jiutepec.gob.mx
Lunes a Viernes de 8:00 a 16:00 Horas

NOTA IMPORTANTE:

Articulo 67. LEY DE TRANSFORMACION DIGITAL DEL ESTADO DEMORELOS

Los Sujetos Obligados deberan registrar y mantener actualizada, en el Portal Ciudadano Unico de Tramites y
Servicios, al menos, la siguiente informacion y documentacion:

I. Nombre y clave de identificacion del tramite o servicio;

Il. Modalidad;

IIl. Si el trdmite o servicio se encuentra disponible en linea o presencial;

IV. Fundamento juridico de la existencia del tramite o servicio y de sus requisitos;

V. Descripcidn en lenguaje ciudadano del tramite o servicio;

VI. Cada uno de los requisitos que se solicitan;

VII. En caso de que el tramite requiera alguna inspeccion o verificacidn, sefialar el objetivo de la mismay la
autoridad responsable;

VIII. Los medios de contacto del Sujeto Obligado responsable del tramite o servicio;

IX. El plazo que tiene el Sujeto Obligado para resolver el tramite o servicio y, en su caso, si aplica la afirmativa
o negativa ficta;

X. El plazo con el que cuenta el Sujeto Obligado para prevenir al solicitante, y el plazo con el que cuenta este
ultimo para cumplir con la prevencion;

XI. El monto de los derechos o aprovechamientos aplicables o la forma de determinar dicho monto, asi como
las alternativas para realizar el pago;

XIl. La vigencia de los avisos, permisos, licencias, autorizaciones, registros y demas resoluciones que se emitan;
XIll. Las oficinas autorizadas para la recepcion de la solicitud del tramite o servicio, incluyendo el domicilio y
area responsable;

XIV. Los horarios de atencion al publico, y

XV. Las demas que se establezcan en los lineamientos, reglamentos o reglas de operacion que la Agencia tenga
a bien expedir.

OFICIAL 01 DEL REGISTRO CIVIL
JIUTEPEC, MORELOS.
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