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	ENTIDAD SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACIÓN DEL CONGRESO DEL ESTADO DE MORELOS
  
ANEXO DE ENTREGA RECEPCIÓN
RELACIÓN DE USUARIOS Y CLAVES DE ACCESO
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	OT- 47



	Municipio
	
	Información al:
	Día

	Mes

	Año




	Dependencia, Entidad o Municipio:  
	Área de donde depende la entrega-recepción 
(de acuerdo a su   estructura organizacional) 
	Área Administrativa:
Cargo que se entrega:
	

	
	
	
	



	Tipo
	Usuario
	Contraseña
	Número de Software
	Dirección de
acceso/Número de 
inventario del equipo
donde está instalado
	Comentarios
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INSTRUCTIVO DE LLENADO: (1)
(2)
(3)
(4)
(5)
(6)
(7)
(8)
(9)
(10)
(11)
(12)
(13)
(14)


(1) Logo de la Entidad: Toponimia que corresponda al Municipio y/o entidad.
(2) Municipio: Nombre de oficial del Municipio. 
(3) Dependencia, Entidad o Municipio: Nombre oficial de la Dependencia, Entidad o Municipio (de acuerdo a su estructura organizacional).
(4) Día: Día en el que se lleva a cabo la entrega. 
(5) Mes: Mes en el que se lleva a cabo la entrega.
(6) Año: Año en el que se lleva a cabo la entrega.
(7) Área Administrativa: Denominación de la unidad administrativa, ésta debe estar acorde con la estructura orgánica funcional autorizada o validada por el ente municipal.
(8) Cargo que se Entrega: Nombre oficial del cargo que se entrega, (de acuerdo a su estructura organizacional).
(9) Tipo:  Describir el tipo de programa y/o sistema, el cual podrá ser informático, bancario, de instituciones de gobierno, etc.
(10) Usuario: Nombre de Usuario registrado debidamente autorizado para ingresar al programa o sistema.
(11) Contraseña: Conjunto de caracteres utilizados para acceder al programa o sistema.
(12) Número de Software: Número del Software utilizado, de no contra o no aplicar deberá colocar el apartado de la casilla Sin Dato con la abreviatura “S/D”.
(13) Dirección de acceso/Número de inventario del equipo donde está instalado: Señalar el número de inventario asignado para su control, en concordancia con el ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos para la elaboración del Catálogo de Bienes que permita la interrelación automática con el Clasificador por Objeto del Gasto y la Lista de Cuentas.
(14) Comentarios: De ser necesario agregar comentarios referentes al programa o sistema.
	Servidor Público que entrega



  
Nombre y Firma
	Servidor Público que recibe




Nombre y Firma
	Contralor Municipal ó Titular del Órgano Interno de Control



Nombre y Firma
	Representante de la ESAF




Nombre y Firma
	Folio consecutivo:



	
	
	
	
	
Hoja :   2   de   2



image1.jpeg
ESAF Morelos

Entidad Superior de Auditoria y Fiscalizacion del Congreso del Estado de Morelos





image2.png




